
 

Weitere Infos & Angebote finden Sie unter: karriere-vst-villingen.de | kgiq.de | instagram.com/kath_imquellenland    

 

 

ÜBER UNS 

Die Römisch-katholische Kirchengemeinde Im Quellenland mit ihren 11 Gemeindeteams liegt im 

Landkreis Schwarzwald-Baar. Zur Kirchengemeinde gehören ca. 48.000 Katholikinnen und Katholi-

ken. Mehrere hundert Menschen engagieren sich schon jetzt ehrenamtlich in den verschiedensten 

Tätigkeitsbereichen. 

 

Das Pfarrbüro ist ein wichtiges Bindeglied zwischen den verschiedenen Kirchorten, der Pfarreilei-

tung, dem Verwaltungsvorstand und den kirchlichen Gremien. Deshalb sollte die Bewerberin / der 

Bewerber über folgende wesentliche fachliche Kompetenzen verfügen: 

 

 

IHRE QUALIFIKATION 

• Kaufmännische oder Verwaltungsausbil-

dung bzw. vergleichbare Qualifikation 

• Fundierte Kenntnisse und sicherer Umgang 

mit den Office-Programmen Outlook, Word 

und Excel 

• Organisatorisches Geschick und Teamfä-

higkeit 

 

WIR ERWARTEN 

• Verständnis für die besonderen Abläufe 

und Zusammenhänge in der kath. Kirche 

• Kommunikationsfähigkeit 

• Zuverlässigkeit und Vertrauenswürdigkeit 

• Flexibilität und Bereitschaft zur Fortbildung 

• Identifikation mit den Zielen und Werten 

der katholischen Kirche 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WIR BIETEN 

• eine Stelle mit Vergütung nach AVO (in An-

lehnung an den TV-L) 

• Regelungen zur Vereinbarkeit von Beruf & 

Familie 

• Betriebliche Zusatzversorgung 

• Möglichkeit für Jobrad-Leasing 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Dann richten Sie Ihre schriftliche Bewerbung 

bitte bis 31.03.2026 direkt an die Röm.-kath. 

Kirchengemeinde Im Quellenland, z. Hd. Herrn 

Christian Stöber, Kanzleigasse 30, 78050 VS-Vil-

lingen oder als PDF per E-Mail an:  

christian.stoeber@vst-villingen.de  

Für Fragen steht Ihnen Herr Christian Stöber 

gerne zur Verfügung.  

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und die 

Begegnung mit Ihnen! 

 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine/einen 

PFARRSEKRETÄRIN | PFARRSEKRETÄR 

(m/w/d) 
 

mit einem unbefristeten Beschäftigungsumfang 

von 50 – 100 % (19,75 – 39,50 Wochenstunden) | in Teil- oder Vollzeit 

http://www.karriere-vst-villingen.de/
http://www.ebfr.de/html/beruf_und_familie.html?&
http://www.ebfr.de/html/beruf_und_familie.html?&

